
実務編



STEP１：預金口座振替依頼書を記入いただく

口座振替したい方に預金口座振替依頼書を配布し
記入していただきます。

印
印

記入済の預金口座振替依頼書について

①記入した原本をご提出いただく

②コピーまたはスキャンを行い、
控えを保管する

③原本はミロク情報サービスに郵送



STEP2：口座情報の入力

【Excel・CSVで登録予定の方】

【全銀ファイルで登録予定の方】

テンプレートに口座情報を入力します。

全銀ファイル出力システム上で
口座情報を入力します。

売上管理
システム等

口座情報を
入力

『預金口座振替依頼書』に記入されている口座情報を入力します。

印
印



STEP3：口座振替データの登録

１. 楽たす回収のWEBにログインし
「請求データアップロード」ボタンを押します。



STEP3：口座振替データの登録

２．ファイルをアップロードします。

① 振替日を入力

② アップロードするファイル形式を選択

③「ファイルを選択」ボタンを押し
アップロードするファイルを選択

④ アップロードをボタンを押す

①

④

③

②



STEP3：口座振替データの登録

３．件数と総額を確認し「取込」ボタンを押します。



STEP3：口座振替データの登録

４.最終確認メッセージが表示されますので、
「はい」を押してください。

ここまでを 口座振替日 6営業日前の正午までに 行ってください。



STEP3：口座振替データの登録

５.アップロードした履歴が表示され、登録完了です。



STEP4：口座振替結果の確認

１.「結果データ照会」画面を選択します。



STEP4：口座振替結果の確認

２．振替結果や振替不能一覧を出力します。

【照会可能時間】

口座振替日の3営業日後の午前10時以降

ご確認いただけます。

※振替結果は過去3か月分のみが
表示されます。

振替結果（全銀協形式またはCSV形式）

→全件の振替結果がご確認いただけます。

※「全銀協形式」は全銀協形式のファイルをアップロードした
時のみ表示されます。

振替不能一覧

→振替不能の理由がご確認いただけます。
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ご視聴ありがとうございました。



「楽たす」は、株式会社ミロク情報サービスの登録商標です。

Excelは、米国Microsoft Corporationの米国、日本およびその他の国における商標または登録商標です。

その他、記載されている会社名・製品名は、各社の商標または登録商標です。


