
振込情報登録方法（直接入力編）

1



振込予定日

直接入力による振込依頼操作

振込
確認書④振込依頼③承認②確定①入力

直接入力

前営業日14時
入 金
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直接入力

「入力」をクリック。
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直接入力

支払先を入力します。

口座情報を登録します。
「登録」をクリック。
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(株)あいうえお

登録済みの支払先は
選択できます。
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直接入力

金融機関名を選択します。
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直接入力

支店名の頭文字を
選択します。
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直接入力

支店名を選択します。
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直接入力

口座種別、
口座番号、
口座名義を入力します。
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直接入力

口座情報を確認したら、

「完了」をクリック。
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直接入力

XXX,XXX

XXX,XXX XXX,XXX

手数料負担を入力します。

請求金額と、
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XXX,XXX

XXX,XXX XXX,XXX

直接入力

JPEG

PNG
GIF

PDF

任意で請求書画像を
アップロードすることが
できます。
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XXX,XXX

XXX,XXX XXX,XXX

直接入力

画像が表示されます。

「登録」をクリック。
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振込日を指定して、振込情報を確定します

「確定」をクリック。

振込情報を選択します。
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振込日を指定して、振込情報を確定します

クリックして、

14



振込日を指定して、振込情報を確定します

振込予定日を選択します。
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振込日を指定して、振込情報を確定します

「確定」をクリックします。
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振込日を指定して、振込情報を確定します

「はい」をクリックし、
確定します。

確定の確認画面が表示されます。
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振込情報を承認する

「承認」をクリック。
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振込情報を承認する

支払番号をクリックすると、
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XXX,XXX

XXX,XXX XXX,XXX

振込情報を承認する

内容を確認できます。

「一覧へ」ボタンをクリックすると、
承認画面に戻ることができます。
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振込情報を承認する

「承認ボタン」をクリック。
※承認者権限の方のみ
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振込情報を承認する

承認の確認画面が表示されます。

「はい」をクリック。
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承認された内容を確認し、振込依頼を行う

「振込依頼」をクリック。
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承認された内容を確認し、振込依頼を行う

「振込依頼」ボタンをクリック。
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日付をクリックすると
詳細が表示されます。



承認された内容を確認し、振込依頼を行う

「はい」をクリックし、
振込依頼します。

振込依頼の確認画面が表示されます。
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承認された内容を確認し、振込依頼を行う

「はい」をクリックし、
振込確認書を出力します。

続いて、振込確認書を出力します。
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承認された内容を確認し、振込依頼を行う
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出力された振込確認書.pdfを保存します。



振込確認書をもとに、入金する

必要資金合計額を、
振込予定日の
前営業日14時までに
必要資金の入金を完了
してください。

《振込確認書の一例》

以上で、基本操作は終わりです。
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サポートについて

質問欄に入力して、
[質問する]をクリックしてください。

ご不明な点がございましたら、
チャットにてお気軽にお問い合わせください。
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サポートについて

よくあるご質問や、使い方ガイドはこちらからご覧になれます。

チャットのご利用時間帯は
金融機関営業日 9:00～17:00です。

それ以外の時間帯は
お問い合わせフォームにて24時間
受け付けております。

30



振込情報登録方法（直接入力編）

ご視聴ありがとうございました。
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「楽たす」は、株式会社ミロク情報サービスの登録商標です。

その他、記載されている会社名・製品名は、各社の商標または登録商標です。
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